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Investeste in oameni!

FONDUL SOCIAL EUROPEAN

Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013

Axa prioritard nr. 1 ,Educatia si formarea profesional in sprijinul cresterii economice si dezvoltarii societatii bazate pe cunoastere”

s eapy

Domeniul major de interventie 1.5 ,Programe doctorale si post-doctorale in sprijinul cercetarii
Titlul proiectului: ,,Rute de excelenta academica in cercetarea doctorala si post-doctorala — READ”
Numarul de identificare al contractului: POSDRU/159/1.5/S/137926

Academia Roménéa — operator de date cu caracter personal nr. 17207

Beneficiar: ACADEMIA ROMANA

PROCEDURA PRIVIND
PARTICIPAREA LA CONFERINTE INTERNATIONALE
SISTAGII DE CERCETARE-DOCUMENTARE
CARE SE DESFASOARA iN ROMANIA
SAU iN STATELE MEMBRE ALE UNIUNII EUROPENE

Versiunea 02 (iunie 2015)

1. SCOP

Stabilirea conditiilor de participare la conferinte internationale (deplasari) si stagii (mobilitati) de
cercetare-documentare a doctoranzilor si cercetatorilor postdoctorat apartinand grupului
tinta din cadrul proiectului ,Rute de excelentd academica in cercetarea doctorala si post-
doctorala — READ” si metodologiei de decontare a cheltuielilor efectuate.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica pentru:
v’ participarea la conferinte internationale in statele membre ale Uniunii Europene;
v’ participarea la conferinte internationale pe teritoriul Romaniei,
v participarea la stagii de cercetare-documentare in statele membre ale Uniunii
Europene;
v’ participarea la stagii de cercetare-documentare la institutii de cercetare din alte localitati
din Romania decat cea de domiciliu.
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3. DOCUMENTE DE REFERIN]’A

» Contractul de finantare nr. POSDRU/159/1.5/S/137926 si anexele acestuia,

» Ordinul nr. 1117/2170/august 2010 pentru stabilirea regulilor de eligibilitate si a listei
cheltuielilor eligibile in cadrul operatiunilor finantate prin Programul Operational
Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013;

» Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis in strainatate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu
modificarile si completarile ulterioare;

» Hotararea Guvernului nr. 1.860/2006 privind drepturile si obligatile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii in altd localitate, precum si in
cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

» Ghidul solicitantului — Conditiile generale 2013 (http://www.fonduri-ue.ro/posdru/);

» Ghidul solicitantului — Conditiile specifice, Cereri de propuneri de proiecte nr. 159
,Sprijin pentru doctoranzi si cercetatori postdoctorat”; Axa prioritara 1 ,Educatia si
formarea profesionald in sprijinul cresterii economice si dezvoltarii societatii bazate
pe cunoastere”, Domeniul major de inverventie 1.5 ,Programe doctorale si
postdoctorale in sprijinul cercetarii”, iunie 2013 (http://www.fonduri-ue.ro/posdru/);

» Manualul operational al beneficiarului Programului Operational Sectorial pentru
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 (http://www.fonduri-ue.ro/posdru/);

» Contractul de studii doctorale incheiat intre Academia Romana si fiecare doctorand,;

» Contractul de cercetare postdoctorald incheiat intre Academia Roméana si fiecare
cercetator postdoctorat.

4. DEFINITII S| ABREVIERI

Se aplica definitile urmatoare:

e Studii universitare de doctorat = ciclul superior de studii universitare a carui finalitate
constd in dezvoltarea resursei umane competente in realizarea cercetarii stiintifice,
capabile de insertie pe piata muncii inalt calificate.

e Doctorand = studentul inmatriculat la doctorat in anul | de studii universitare de
doctorat pentru anii 2011/2012, 2012/2013, 2013/2014, in domeniile de studii
universitare de doctorat eligibile in cadrul Cererii de propuneri de proiecte nr. 159 si
care nu au mai beneficiat anterior de sprijin financiar prin proiecte de burse
doctorale finantate in cadrul POSDRU, DMI 1.5.

e Scoald doctorald = structura organizatorica si administrativa constituitd in cadrul
institutiei organizatoare de studii universitare de doctorat (IOSUD) si care ofera
sprijinul necesar pentru desfasurarea studiilor de doctorat intr-o anumita disciplina
sau tematica disciplinara ori interdisciplinara.

e Cercetator postdoctorat = persoana cu titlul stiintific de doctor obtinut dupa 1 mai
2009 (cel mult 5 ani inainte de admiterea in programul postdoctoral) care este
integrata temporar intr-un program de cercetare si studii sub indrumarea unui tutore
in vederea dezvoltarii competentelor specifice unei cariere in domeniul cercetarii
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Se aplica

2007-2013

stiintifice si/sau academice, si care nu au mai beneficiat anterior de sprijin financiar
prin proiecte de burse postdoctorale finantate in cadrul POSDRU, DMI 1.5.

Tutore = cadrul didactic sau cercetatorul, cu experientd in domeniul cercetarii
stiintifice, care coordoneaza activitatea doctorandului, respectiv a cercetatorului
postdoctorat.

Deplasare externa (transnationald) = actiunea de a participa la conferinta organizata
de o institutie din afara granitelor Romaniei.

Mobilitate externa (transnationald) pentru stagiu de cercetare si documentare =
Mobilitate pe o perioadd de minim 1 lund si maxim 2 luni Tn cursul careia un
doctorand, respectiv un cercetator postdoctorat activeaza intr-o institutie din afara
granitelor tarii (in statele membre ale Uniunii Europene), alta decat institutia gazda,
pentru a dobandi experientd in specialitatea lui, pentru a-si dezvolta aptitudinile
profesionale si competentele.

Deplasare interna (nationald) = actiunea de a participa la conferinta organizata de o
alta institutie din interiorul granitelor Romaniei alta decat cea gazda.

Mobilitate interna (nationald) pentru stagiu de cercetare si documentare = Mobilitate
pe o perioadda de timp in cursul careia un doctorand/cercetator postdoctorat
activeaza intr-o institutie de cercetare din Romania, alta decét institutia gazda,
pentru a dobandi experienta in specialitatea lui, pentru a-si dezvolta aptitudinile
profesionale si competentele.

Procedura — mod specificat de efectuare a unei activitati.

Avizare — verificare si confirmare prin semnatura.

Aprobare — acceptare prin semnatura.

Solicitant — persoana care efectueaza deplasarea/mobilitatea (doctorand, respectiv
cercetator postdoctorat).

urmatoarele abrevieri:

OIPOSDRU MEN - Organismului Intermediar pentru Programul Operational
Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane din cadrul Ministerului Educatiei Nationale;
DE - deplasare externa (transnationala);

ME — mobilitate externa (transnationala);

DI — deplasare interna (nationala);

MI — mobilitate interna (nationala);

OD - Ordin de deplasare (delegatie);

DC — Decont de cheltuieli pentru deplasari externe;

OP - Ordin de plata.

5. DESCRIEREAPROCEDURII

A) Metodologia privind participarea la conferinte internationale desfagurate in tard sau in
statele membre ale Uniunii Europene a doctoranzilor, respectiv cercetatorilor postdoctorat;

B) Metodologia privind participarea la stagii de cercetare-documentare in tard sau in statele
membre ale Uniunii Europene a doctoranzilor, respectiv cercetatorilor postdoctorat.
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A) Metodologia privind participarea la conferinte internationale
desfasurate in tara sau in statele membre ale Uniunii Europene
a doctoranzilor, respectiv cercetatorilor postdoctorat

(1) Potrivit Contractului de studii incheiat cu Academia Romana, doctorandul, respectiv
cercetatorul postdoctorat, are obligatia de a participa la 2 conferinte internationale
desfasurate in tard sau in statele membre ale Uniunii Europene legate de obiectul cercetarii.

(2) Sunt eligibili toti doctoranzii, respectiv cercetatorii postdoctorat din cadrul proiectului care:

a) au un/o articol/lucrare stiintific(3) acceptat(&) spre prezentare la o conferinta internationala
de prestigiu din tard si/sau statele membre ale Uniunii Europene si existda documente
doveditoare care s3 ateste acceptarea lucrarii stiintifice (ex.: scrisoarea de acceptare a lucrarii
din partea organizatorilor si programul conferintei);

b) lucrarea stiintificd are specificatd apartenenta institutionald a autorului/autorilor, numele
finantatorului si cuprinde in mod obligatoriu, inainte de Bibliografie (References) sau in josul
primei pagini, fraza prevazutd in Contractul de studii doctorale, respectiv Contractul de
cercetare postdoctorala:

Aceastd lucrare a beneficiat de suport financiar prin proiectul “Rute de excelenta
academica in cercetarea doctorald si post-doctorald — READ” cofinantat din Fondul Social
European, prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013,
contract nr. POSDRU/159/1.5/S/137926.”

(in engleza: “This work was supported by the project “Excellence academic routes in the
doctoral and postdoctoral research — READ” co-funded from the European Social Fund
through the Development of Human Resources Operational Programme 2007-2013, contract
no. POSDRU/159/1.5/S/137926.”)

(3) Sprijinul financiar se acorda pentru participarea la conferinte internationale organizate in
Romania sau in statele membre ale Uniunii Europene si care sunt legate de obiectul
cercetarii, astfel:
» pentru doctoranzii din anul I i ll: in perioada 15 august 2014 — 07 august 2015;
» pentru doctoranzii din anul Ill: in perioada 15 august 2014 — 30 septembrie 2014.
In cazul doctoranzilor din anul lll de studiu care aleg sa isi prelungeasca stagiul
doctoral in temeiul prevederilor Hotararii Guvernului nr. 681 din 29 iunie 2011 privind
aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, art. 39, alin. (3) “Din motive
temeinice, in conditiile stabilite prin requlamentul scolii doctorale, durata programului de
doctorat poate fi prelungité cu 1-2 ani, cu aprobarea senatului universitar, la propunerea
conducétorului de doctorat si in limita fondurilor disponibile.” si care solicitd incheierea
unui act aditional la Contractul de bursé doctorala, perioada va fi putea fi reconsiderata
in functie de termenul pentru care este valabild prelungirea, dar nu mai tarziu de
07 august 2015.
pentru cercetitorii postdoctorat: in perioada 15 august 2014 — 07august 2015.
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(4) Etapele necesare pentru finantarea participarii doctoranzilor, respectiv cercetatorilor
postdoctorat din cadrul proiectului la conferintele internationale sunt:

a) Trasmiterea de cétre doctoranzi, respectiv cercetéatorii postdoctorat, a Cererii de finantare
pentru participarea la conferinte (prezentatd in anexd) la adresa de e-mail:
roxana@acad.ro, semnata si scanatd, cu cel putin 10 zile lucratoare inainte de plecarea la
conferintd, impreun& cu scrisoarea de acceptare a lucrarii/articolului din partea organizatorilor
conferintei si programul preliminar/definitiv al conferintei. Cererea de finantare trebuie avizata
de catre tutore.

b) Emiterea Deciziei Managerului de proiect privind aprobarea efectuarii deplasarii si
comunicarea acesteia catre doctorand/cercetator postdoctorat;

c) Participarea efectiva la conferinta.

d) Depunerea (personal sau prin postd) a documentelor, in original, pentru decontarea
cheltuielilor (transport si cazare) ocazionate de participarea la conferinta internationala, la
sediul de implementare a proiectului: Academia Romana, Calea Victoriei nr. 125, sector 1, cod
postal 010071, Bucuresti; in atentia drei Roxana Fratila).

(5) Tn cadrul proiectului “Rute de excelenta academica in cercetarea doctorala si post-
doctorald — READ”, pentru un/o articol/lucrare stiintific(a) cu mai multi autori, prin acest tip de
actiune suport se poate finanta participarea unui singur doctorand, respectiv cercetator
postdoctorat.

(6) Doctoranzii/cercet&torii postdoctorat pot solicita decontarea cheltuielilor de transport si
cazare pentru participarea la conferintele internationale din taré si din statele membre ale
Uniunii Europene, care se vor acorda in conditiile si limitele prevazute in prezenta procedura.
Aprobarea decontului se va face pe baza documentelor justificative aferente deplasarii.

(7) Cheltuielile ocazionate de plata taxei de participare la conferinte, precum si taxele de
recenzie referitoare la publicarea articolelor in reviste, nu sunt cheltuieli eligibile.

(8) Atat pentru deplasari, cat si pentru mobilitati nu se acorda avans. Se utilizeaza sistemul
de plata la decontare.

Plata se va face dupa verificarea si aprobarea documentelor justificative originale anexate
decontului de cheltuieli, in contul bancar comunicat la momentul semnarii Contractului incheiat
cu Academia Romana, in cel mai scurt timp posibil.

In cazul schimbarii contului bancar, noul cont va fi comunicat drei Roxana Fratila - asistent
manager (e-mail: roxana@acad.ro).

(9) Decontarea cheltuielilor de deplasare (transport si cazare) la conferinte
internationale

Pentru decontarea cheltuielilor ocazionate de deplasarea la conferinte internationale care se
desfasoara in tard sau in statele membre ale Uniunii Europene este necesara depunerea
(personal sau prin postd), in termen de maximum 10 zile lucratoare, la sediul de implementare
a proiectului (Academia Roman3, Calea Victoriei nr. 125, sector 1, cod postal 010071,
Bucuresti; In atentia drei Roxana Fratila), a urméatoarelor documente justificative:
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a) formularul Cerere de finantare pentru participarea la conferinte completat de catre

b)
c)

d)

doctorand/cercetator postdoctorat si vizat de tutore (in original);
programul conferintei;

scrisoarea de acceptare a lucrérii din partea organizatorilor / scrisoarea de invitatie;

In situatia in care invitatia din partea organizatorilor a fost primita prin mijloace
electronice, ea va fi imprimata si certificatd conform cu originalul sub semnatura proprie.

certificat / adeverintd care sa ateste participarea la conferinta (original sau copie
certificatad conform cu originalul sub semnatura proprie);

articolul/lucrarea stiintific(3) prezentat(3) in cadrul conferintei semnat pe ultima pagina
de catre solicitantul finantarii — articolul trebuie s& contina fraza din Contract privind
finantarea primita;

in cazul deplasarilor interne — formularul "Ordin de deplasare" (emis de catre institutia
unde lucrati; pentru cei care sunt doar bursieri fara loc de munca, Ordinul de deplasare
va fi emis de catre Academia Romana) completat si semnat la rubrica titular (pe verso
in partea dreapta, jos); formularul are fata-verso; formularul va purta semnatura si
stampila conducatorului unitatii organizatoare a conferintei sau inlocuitorului acestuia,
indicand data si ora sosirii si a plecarii;

sau

in cazul deplasarilor externe — formularul "Decont de cheltuieli pentru deplasari
externe" completat si semnat la rubrica titular (pe prima pagina in partea dreapta, jos);
formularul are fata-verso si este anexat prezentei proceduri (prezentat in anexa);

g) documente justificative financiare (factura, chitanta, etc. — conform detalierii de mai jos).

l. Pentru decontarea cheltuielilor de transport sunt necesare urmatoarele documente

justificative financiare:

o factura fiscala si chitanta emise pe numele Academiei Roméne, cod fiscal
4192472, conturi bancare nr. RO65TREZ23A530200560201X si
RO81TREZ23A530200560202X deschise la Trezoreria Municipiului Bucuresti,
dar precizat la explicatii numele si prenumele doctorandului/cercetatorului
postdoctorat, perioada deplasarii si insotite, dupa caz, de:

= biletul de avion (chiar dacé este electronic) si tichetele de imbarcare;

= biletul de tren (pentru deplasarile interne, insotit obligatoriu de Factura
fiscala emisd de SNTFC CFR ,Calatori” SA);

= biletul de autocar;

o in cazul transportului cu autoturismul personal documentele necesare pentru
decont sunt:

» copia certificatului de inmatriculare al autoturismului, certificatd conform
cu originalul sub semnatura proprie;

= bonurile fiscale pentru alimentarea cu carburant (data bonului fiscal
trebuie sa fie cuprinsa in perioada deplasarii, iar alimentarea sa se fi
efectuat de la o statie de pe traseul urmat) care va avea inscris numarul
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autoturismului; solicitati ca pe bonul fiscal sa fie mentionat cel putin codul
fiscal al Academiei Romane 4192472,

» jtinerariul cu detalierea numarului de kilometri parcursi, pe distanta cea
mai scurti; se va folosi calculatorul de distante furnizat de site-ul:

www.distanta.ro.

» calculul consumului de carburant, respectiv nr. kilometri x 7,5 litri / 100
km, indiferent daca autoturismul foloseste benzina sau motorina.

Doctoranzii/cercetatorii postdoctorat care se deplaseazad la conferinte internationale
organizate in alte localitati decat cea de domiciliu au dreptul la decontarea cheltuielilor de
transport dus-intors, dupa cum urmeaza:

a) cu avionul, pe orice distanta, clasa economica;

b) cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a Il-a, pe distante de pana la 300 km,
si dupa tariful clasei |, pe distante mai mari de 300 km;

c) cu navele de calatori, dupa tariful clasei I;

d) cu mijloace de transport auto si transport in comun (autocar/microbuz),
dupa tarifele stabilite pentru aceste mijloace;

e) cu autoturismul proprietate personald, numai cu aprobarea prealabila a
Managerului de proiect.

Decontarea cheltuielilor pentru utilizarea vagonului de dormit este permisa numai in
cazul calatoriilor efectuate pe timp de noapte, pe distante de peste 300 km si cu aprobarea
prealabila a Managerului de proiect.

Deplasarea cu autoturismul proprietate personala se poate face numai cu
aprobarea prealabild a Managerului de proiect, atat pentru posesorul autoturismului, cat
si pentru persoanele din cadrul aceleiasi institutii care se deplaseaza impreuna cu acesta.
In acest caz, posesorul autoturismului va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100
km parcursi pe distanta cea mai scurta.

Decontarea transportului pe parcurs extern (in afara granitelor tarii) cu auto personal se
justifica doar daca cheltuiala totala (consumul de carburant, la care se adauga cheltuielile
de cazare dupa parcurgerea unei distante zilnice de minimum 500 km) este inferioara
tarifelor practicate in cazul calatoriei cu avionul la clasa economica. Pentru a
demonstra acest fapt, este necesard prezentarea a trei oferte de pret pentru biletul de
avion (datele trecute in oferta pentru biletul de avion trebuie sa corespunda cu cele ale
deplasarii).

In cazul deplasarilor externe, cheltuielile de transport vor fi decontate in limita a
maxim 2.000 lei, pe baza documentelor justificative depuse (factura si chitanta). Nu se
accepta redirectionarea economiei inregistrate la o deplasare catre alta deplasare.

Il. Pentru decontarea cheltuielilor de cazare documentele necesare sunt: factura
fiscald si chitanta emise pe numele Academiei Roméne, cod fiscal 4192472, conturi
bancare nr. ROB5TREZ23A530200560201X si RO81TREZ23A530200560202X deschise
la Trezoreria Municipiului Bucuresti, dar precizat la explicati numele si prenumele
doctorandului/cercetatorului postdoctorat, numarul noptilor si perioada sederii.
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1. In cazul deplasarilor interne la conferinte internationale, doctorandul/
cercetatorul postdoctorat care se deplaseazé la conferintd intr-o localitate situata la o
distanta mai mare de 50 km de localitatea in care isi are locul permanent de munca si in
care nu se poate inapoia la sfarsitul zilei are dreptul la decontarea cheltuielilor de cazare
efectuate, pe baza documentelor justificative, in cazul cazarii in structurile de primire
turistice, pentru o camera cu pat individual sau, in cazul in care unitatea nu dispune de o
astfel de camera, pentru o camera cu doua paturi, a caror clasificare este de maximum
3 stele sau flori.

Daca din facturd nu rezultd cate stele are unitatea de cazare, ci apare doar denumirea
societatii comerciale, se va solicita o dovada a clasificarii, adicd a numarului de stele.
Ca ultima solutie, se poate inscrie pe factura numarul stelelor urmand a se aplica, langa
acest inscris, semnatura celui care intocmeste factura, precum si stampila unitatii.

In cazul in care cazarea s-a facut intr-o structura de primire turistica de confort superior
celei de 3 stele, se deconteaza numai 50% din tariful de cazare perceput.

in structurile de primire turistice se includ: hoteluri, moteluri, vile, bungalouri, cabane,
campinguri, sate de vacante, pensiuni, popasuri turistice, spatii de campare organizate in
gospodariile populatiei destinate prin constructie cazarii.

n situatia in care in costul cazarii este inclus si micul dejun, se deconteaza si
contravaloarea acestuia. Acest fapt este valabil doar daca, atat in factura, cat si pe bonul
fiscal nu apare detaliat pretul micului-dejun, ci doar valoarea totald a cazarii. In caz contrar,
micul-dejun nu se deconteaza.

11.2. In cazul deplasérilor externe la conferinte internationale, cheltuielile de cazare
vor trebui si nu depaseascad baremurile maxime prevazute n H.G. nr. 518/1995, pentru
categoria A, iar decontarea se va face pe baza documentelor justificative depuse
(factura/invoice, chitanta, bon fiscal), in limita a maxim 1.000 lei/deplasare.
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B) Metodologia privind
participarea la stagii de cercetare-documentare
in tard sau in statele membre ale Uniunii Europene
a doctoranzilor, respectiv cercetatorilor postdoctorat

(1) Mobilitatea externd de cercetare-documentare doctorald/postdoctorald se realizeaza
pentru o perioada de minim 1 luna si maxim 2 luni, in intervalul:
» pentru doctoranzii din anul I: in perioada 08 octombrie 2014 — 07 august 2015;
» pentru doctoranzii din anul II: in perioada 15 august 2014 — 07 august 2015;
» pentru doctoranzii din anul lll: in perioada 15 august 2014 — 30 septembrie 2014.
in cazul doctoranzilor din anul Ill de studiu care aleg sa isi prelungeasca stagiul
doctoral in temeiul prevederilor Hotararii Guvernului nr. 681 din 29 iunie 2011 privind
aprobarea Codului studiilor universitare de doctorat, art. 39, alin. (3) “Din motive
temeinice, in conditiile stabilite prin regulamentul gcolii doctorale, durata programului de
doctorat poate fi prelungita cu 1-2 ani, cu aprobarea senatului universitar, la propunerea
conducatorului de doctorat si in limita fondurilor disponibile.” si care solicita incheierea
unui act aditional la Contractul de bursa doctorala, perioada va fi putea fi reconsiderata
in functie de termenul pentru care este valabila prelungirea, dar nu mai tarziu de
07 august 2015.
» pentru cercetitorii postdoctorat: in perioada 15 august 2014 — 07 august 2015.

Stagiile de studii/cercetare/mobilitate academica sunt eligibile doar in anul 2 sau in anul 3 al
ciclului de studii universitare de doctorat.

Efectuarea de stagii de cercetare-documentare (mobilitate) externa nu este obligatorie.

Mobilitatea interna (stagii la universitatii/instituii din Romania) de cercetare-documentare
doctorald/postdoctorala se realizeazé pentru o perioada de timp stabilitd de fiecare bursier, in
cadrul intervalului

- 15.08.2014-07.08.2015 pentru doctoranzi;

- 15.08.2014-07.08.2015 pentru cercetatorii postdoctorat.

(2) Doctorandul/cercetatorul postdoctorat va transmite, inainte cu cel putin 10 zile lucratoare
de plecarea la mobilitate, la adresa de e-mail: roxana@acad.ro, urmatoarele documente
semnate si scanate:

a) formularul Cerere de finantare pentru participarea la stagii de cercetare-
documentare in tard sau statele membre U.E. — dupé caz (anexata prezentei);

b) Scrisoare de acceptarefinvitatie din partea institutiei de primire din tara sau din
statele membre ale Uniunii Europene,

Scrisoare de acceptarefinvitatia privind stagiul trebuie sa contina cel putin
urmatoarele elemente:

- numele si prenumele complet al bursierului,
- calitatea de bursier in cadrul Proiectului POSDRU/159/1.5/S/137926,
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- perioada stagiului,

- locul/institutia unde va avea loc documentarea/cercetarea,

- gradul didactic, numele, prenumele, datele de contact (adresa, telefon, e-mail) si
semnatura (in original) a coordonatorului stiintific,

si/sau

- numele si prenumele, semnatura in original a reprezentantului legal al institutiei (ex.:
Universitate, Facultate, Departament, Institut de Cercetari, Centru de cercetari etc.)
unde va avea loc documentarea/stagiul.

c) Planul de cercetare in care s& se detalieze obiectivele, activitatile planificate si
rezultatele estimate a fi atinse pe durata mobilitatii, avizat de tutore.

In baza Cererii de finantare si a anexelor se va emite Decizia Managerului de proiect privind
aprobarea efectuarii mobilitatii si ulterior aceasta se va comunica catre doctorand/cercetator
postdoctorat.

(3) Pe perioada mobilitatii externe de cercetare-documentare doctorald/postdoctorala in cadrul
proiectului, doctorandul/cercetatorul postdoctorat trimite, in format electronic (semnate si
scanate), tutorelui si ulterior managerului proiectului Rapoarte lunare de activitate cu privire
la stadiul realizarii obiectivelor din planul de cercetare doctorald/postdoctorala, vizate de
supervizorul stiintific din institutia de primire. Aceste rapoarte vor servi ca document justificativ
pentru acordarea bursei.

In cazul mobilitétii interne, aceste rapoarte vor fi depuse, in original, personal sau prin posta.

(4) Tn masura in care se constata neindeplinirea, de catre doctorand/cercetatorul postdoctorat,
a obligatiilor care i revin pe perioada mobilitatii in cadrul proiectului, Managerul proiectului va
comunica acestuia masurile corective, putand decide, inclusiv, recuperarea integrala a
sprijinului financiar acordat pe perioada mobilitatii.

(5) Pe perioada mobilitatii interne si externe, doctorandul/cercetatorul postdoctorat are dreptul
la decontarea cheltuielilor de transport aferente unui singur drum dus-intors, indiferent
de numarul mobilitatilor (variantele posibile fiind: o mobilitate sau doua).

(6) La finalul mobilitatii (interne sau externe), doctorandul/cercetatorul postdoctorat depune
(personal sau prin postd) la sediul de implementare a proiectului (Academia Roméné, Calea
Victoriei nr. 125, sector 1, cod postal 010071, Bucuresti; in atentia drei Roxana Fratila), in
termen de maximum 10 zile lucratoare, urméatoarele documente justificative:

a) documentele transmise, prin email, in faza de aprobare a mobilitatii, respectiv
formularul Cerere de finantare pentru participarea la stagii de cercetare-documentare,
scrisoarea de acceptare/invitatie din partea institutiei de primire din tard sau din statele
membre ale Uniunii Europene si Planul de cercetare, in original;

b) Raportul lunar privind activitatea desfasurata in perioada de stagiu avizate de tutore,
n original;

c) Adeverinta de la universitatea/institutia de primire privind durata mobilitatii, prin care
si se certifice ci doctorandull cercetitorul postdoctorat a efectuat stagiul de mobilitate,
parcurgand toate activitatile prevazute in planul de cercetare doctorald/postdoctorala;
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Adeverinta privind stagiul efectuat trebuie sa mai contina cel putin urmatoarele
elemente:

- numele si prenumele complet al bursierului,

_ calitatea de bursier in cadrul Proiectului POSDRU/159/1.5/5/137926,

- perioada stagiului,

- locul/institutia unde a avut loc documentarea/cercetarea,

- gradul didactic, numele, prenumele, datele de contact (adresa, telefon, e-mail) si

semnatura (in original) a coordonatorului stiintific,

si/sau

- numele si prenumele, semnatura reprezentantului legal al institutiei (ex.: Universitate,

Facultate, Departament, Institut de Cercetéari, Centru de cercetari etc.) unde a avut loc

documentarea/stagiul.

d) documentele justificative pentru decontarea cheltuielilor privind transportul si
cazarea.

(7) Decontarea cheltuielilor de deplasare (transport si cazare) in cazul mobilitatilor

Pentru decontarea cheltuielilor de deplasare se vor depune urmatoarele documente
justificative (in plus fata de cele prezentate mai sus):

a) in cazul mobilitatilor interne — formularul "Ordin de deplasare" (emis de catre institutia
unde lucrati, dupa aprobarea Cererii de finantare; pentru cei care sunt doar bursieri fara
loc de munca, Ordinul de deplasare va fi emis de catre Academia Romana), completat
si semnat la titular (pe verso in partea dreaptd, jos); formularul are fata-verso;
formularul va purta semnatura si stampila conducatorului unitati de desfagurare a
stagiului de cercetare-documentare sau inlocuitorului acestuia, indicand data si ora
sosirii i a plecarii;
sau
in cazul mobilitatilor externe — formularul "Decont de cheltuieli pentru deplasari
externe" completat si semnat la titular (pe prima pagina in partea dreapta jos),
formularul are fata-verso si este anexat prezentei proceduri;

b) documente justificative financiare (factura, chitanta, etc. — conform detalierii de mai jos).

I. Pentru decontarea cheltuielilor de transport in cazul mobilitatilor sunt necesare
urmatoarele documente justificative:

o factura fiscald si chitantd emise pe numele Academiei Romane, cod fiscal
4192472, conturi  bancare  nr. ROB5TREZ23A530200560201X  si
RO81TREZ23A530200560202X deschise la Trezoreria Municipiului Bucuresti,
dar precizat la explicati numele si prenumele doctorandului/ cercetatorului
postdoctorat si perioada deplasarii, insotite, dupa caz, de:

= biletul de avion (chiar daca este electronic) si tichetele de imbarcare;

= biletul de tren (pentru deplasérile interne, insotit obligatoriu de Factura
fiscala emisd de SNTFC CFR ,Calatori” SA),

= biletul de autocar;

o in cazul transportului cu autoturismul personal documentele necesare pentru
decont sunt:

= copia certificatului de inmatriculare al autoturismului certificatd conform cu
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originalul sub semnatura proprie;

= ponurile fiscale pentru alimentarea cu carburant (data bonului fiscal
trebuie sa fie cuprinsad in perioada deplasérii, iar alimentarea sa se fi
efectuat de la o statie de pe traseul urmat) care va avea inscris numarul
autoturismului; solicitati ca pe bonul fiscal sa fie mentionat cel putin codul
fiscal al Academiei Romane 4192472,

» jtinerariul cu detalierea numarului de kilometri parcursi, pe distanta cea
mai scurti; se va folosi calculatorul de distante furnizat de site-ul:

www.distanta.ro.
» calculul consumului de carburant (nr. kilometri x 7,5 litri / 100 km),
indiferent daca autoturismul foloseste benzinad sau motorina.

Doctoranzii/cercetatorii postdostdoctorat care se deplaseaza la stagii in localitati, altele
decat localitatea de domiciliu, au dreptul la decontarea cheltuielilor de transport dus-intors,
dupa cum urmeaza:

a) cu avionul, pe orice distanta, clasa economica;

b) cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a Il-a, pe distante de pana la 300 km,
si dupa tariful clasei |, pe distante mai mari de 300 km;

c) cu navele de calatori, dupa tariful clasei |;

d) cu mijloace de transport auto si transport in comun, dupa tarifele stabilite
pentru aceste mijloace, respectiv autocar;

e) cu autoturismul proprietate personalé, numai cu aprobarea prealabila a
Managerului de proiect.

Decontarea cheltuielilor pentru utilizarea vagonului de dormit este permisad numai in
cazul calatoriilor efectuate pe timp de noapte, pe distante de peste 300 km si cu aprobarea
prealabild a Managerului de proiect.

Deplasarea cu autoturismul proprietate personald se poate face numai cu
aprobarea prealabild a Managerului de proiect, atat pentru posesorul autoturismului, cat
si pentru persoanele din cadrul aceleiasi institutii care se deplaseaza impreuna cu acesta.
in acest caz, posesorul autoturismului va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100
km parcursi pe distanta cea mai scurta.

Decontarea transportului pe parcurs extern (in afara granitelor tarii) cu auto personal se
justifica doar dacé cheltuiala totald (consumul de carburant, la care se adauga cheltuielile
de cazare dupd parcurgerea unei distante zilnice de minimum 500 km) este inferioara
tarifelor practicate in cazul céalitoriei cu avionul la clasa economica. Pentru a
demonstra acest fapt, este necesard prezentarea a trei oferte de pret pentru biletul de
avion (datele trecute in oferta pentru biletul de avion trebuie sa corespunda cu cele ale
mobilitatii).

In cazul mobilitatilor externe, cheltuielile de transport vor fi decontate in limita a

maxim 2.000 lei, pe baza documentelor justificative depuse (facturad si chitanta). Nu se
accepta redirectionarea economiei inregistrate la o deplasare catre alta deplasare.

Il. Pentru decontarea cheltuielilor de cazare in cazul mobilitatilor sunt necesare
urmatoarele documente justificative: factura fiscala si chitanta emise pe numele Academiei
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Romane, cod fiscal 4192472, conturi bancare nr. RO65TREZ23A530200560201X si
RO81TREZ23A530200560202X deschise la Trezoreria Municipiului Bucuresti, dar precizat
la explicati numele si prenumele doctorandului/cercetatorului  postdoctorat, numarul
noptilor si perioada sederii.

1. In cazul mobilititilor interne, doctorandul/cercetétorul postdoctorat care se
deplaseaza la stagiu intr-o localitate situata la o distantd mai mare de 50 km de localitatea
in care isi are locul permanent de munca si in care nu se poate inapoia la sfarsitul zilei are
dreptul la decontarea cheltuielilor de cazare efectuate, pe baza documentelor justificative,
in cazul cazarii in structurile de primire turistice, pentru o camera cu pat individual sau, in
cazul in care unitatea nu dispune de o astfel de camerd, pentru o camera cu doua paturi, a
céror clasificare este de maximum 3 stele sau flori.

Daca din facturd nu rezults cate stele are unitatea de cazare, ci apare doar denumirea
societitii comerciale, se va solicita o dovada a clasificarii, adicd a numarului de stele.
Ca ultima solutie, se poate inscrie pe factura numarul stelelor urmand a se aplica, langa
acest inscris, semnatura celui care intocmeste factura, precum si stampila unitatii.

Dacd cazarea s-a facut intr-o structura de primire turistica de confort superior celei de 3
stele, se deconteaza numai 50% din tariful de cazare perceput.

in structurile de primire turistice se includ: hoteluri, moteluri, vile, bungalouri, cabane,
campinguri, sate de vacante, pensiuni, popasuri turistice, spatii de campare organizate in
gospodariile populatiei destinate prin constructie cazarii.

in situatia in care in costul cazarii este inclus si micul dejun, se deconteaza si
contravaloarea acestuia. Acest fapt este valabil doar daca, atat in factura, cat si pe bonul
fiscal nu apare detaliat pretul micului-dejun, ci doar valoarea totala a cazarii. In caz contrar,
micul-dejun nu se deconteaza.

In cazul mobilititilor interne, cheltuielile de cazare vor fi decontate in limita a maxim
1.000 lei/luna, pe baza documentelor justificative depuse (factura si chitanta).

I.2. In cazul mobilitatilor externe, cheltuielile de cazare vor fi decontate in limita a
maxim 3.000 lei/luni, pe baza documentelor justificative depuse (factura si chitanta).

6. Dispozitii finale

(1) Pentru decontarea cheltuielilor efectuate in euro sau alte valute, cursul valutar utilizat va fi
cel valabil in ziua Tntocmirii documentelor de plata in valuta (factura, chitanta, bon fiscal etc.).

(2) In cazul in care, achitarea contravalorii facturii fiscale se face prin transfer bancar (internet
banking), la decont se va prezenta extrasul de cont care sa dovedeasca achitarea sumei. La
plata efectuatd cu card bancar se va depune atat bonul fiscal, cat si bonul emis pentru plata
cu card.
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(3) Documentele prezentate intr-o alté limba decat limba romana, se vor depune insotite de
traducerea efectuata de catre un traducator autorizat.

(4) Sumele acordate cu titlu de bursd internd/externa, nu includ cheltuielile (transport si
cazare) referitoare la deplasarea la conferinte internationale si stagii de cercetare-
documentare, acestea fiind decontate separat in baza prevederilor prezentei proceduri si a
documentelor justificative depuse in original.

(5) Pentru deplasarile/mobilitatile interne si externe nu se acorda diurna, aceasta fiind un drept
al angajatului.

(6) Atat pentru deplasari, cat si pentru mobilitdti nu se acorda avans. Se utilizeaza sistemul
de plata la decontare.

(7) Statele membre ale Uniunii Europene pot fi identificate pe site-ul:
http://europa.eu/about-eu/member-countries/index_ro.htm

(8) Prezenta procedura a fost elaborata de echipa de management a proiectului pentru
participarea doctoranzilor/cercetatorilor postdoctorat la conferintele internationale organizate in
tara sau fin statele membre ale Uniunii Europene si pentru derularea mobilitatilor
doctorale/postdoctorale si poate fi completata in functie de necesitatile reale care decurg din
implementarea proiectului, precum si de reglementarile AMPOSDRU/OIPOSDRU.

Anexe care fac parte integranta din prezenta procedura sunt:

1. Cerere de finantare pentru participarea la conferinte internationale — doctoranzi/cerce-
tatori postdoctorat;

2. Cerere de finantare pentru participarea la stagii de cercetare / documentare in statele
membre ale Uniunii Europene — doctoranzi/cercetatori postdoctorat;

3. Cerere de finantare pentru participarea la stagii de cercetare | documentare in institutii

din Romania — doctoranzi/cercetatori postdoctorat;

Ordin de deplasare (pentru deplasari interne);

Decont de cheltuieli (pentru deplasari externe);
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Elaborat: Responsabil financiar, Dorina GRIGORE

Avizat: Consilier juridic, Veronica BOSTANICA

Aprobat:  Manager proiect, Dr. Contantin MARIN
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